Vypozicky dokumentov v systéme ARL
pre Ciastkové kniZznice SPU (CKN)

1.prihlasenie do systému — zadame prihlasovacie meno a heslo
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2. VyhPadanie ¢itatel’a — Citatel'a mézeme vyhl'adat’ podl'a viacerych kritérii — podla

mena, ¢iarového kodu ( to je ¢islo preukazu, prip. ¢islo ¢ipu karty zamestnanca)
a mailu.
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Vyhladanie podl'a mena — napiSeme priezvisko Citatela, ktorému chceme pozicat’, prip. vratit’
pozi¢any dokument a klikneme na Listovat
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Udaje o ¢itatel’'ovi sa nacitaji do hornej ¢asti obrazovky.
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Predregistracia - ak sme citatel'a nenasli v databaze, je potrebné otvorit’ ponuku v Menu
a klikntt’ na Predregistracia
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Otvori sa predregistracny formuldr, ten je potrebné vypisat’, odoslat’ a kontaktovat
zodpovedného pracovnika kniznice, ktory registraciu dokonci. Predregistrovat’ tymto
spdsobom mozno pracovnikov SPU. Ak sa predregistrovava Student, prip. iny Citatel, ten si
musi prist dokoncit’ registraciu osobne do kniznice a zaplatit’ registraény poplatok. Pokial
registracia nie je dokon¢end , predregistrovany Citatel' ma obmedzenu platnost’ preukazu na 7
dni, mozno mu pozic¢at’ dokument, ale len na dobu platnu pre podmienky pozi¢iavania

v kniZnici (teda nie na dva roky, ale len na mesiac, prip. semester podl'a druhu dokumentu)
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3. Vypozi¢anie dokumentu — v l'avej Casti okna pod Citatelom vyberieme z ponuky
Vypozicka a na policku Ciarovy kod klikom otvorime pomocnu obrazovku

Vzhl’addvanie
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V tejto obrazovke moZeme otvorenim ponuky vybrat’ kritérium, podla ktorého chceme
vyhladat’ pozi¢iavany dokument.
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Systém dokument vyhl'ada a tla¢idlom OK potvrdime pozi¢anie vyhl'adaného dokumentu .
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Tlaé potvrdenky - ak chceme vytlacit’ potvrdenku v Menu si vyberieme Tlac a potvrdime
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4. Navrat dokumentu — vyhl'adame si ¢itatel'a ako pri vypozicke, v l'avej Casti okna pod
¢itatelom vyberieme z ponuky Ndvrat a na policku Ciarovy kéd klikom otvorime
pomocnu obrazovku Vyhladavanie
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Systém dokument vyhl'ada a tla¢idlom OK potvrdime navrat vyhl'adaného dokumentu
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6. Katalog Ciastkovej kniZnice — v Menu odklikneme Katalog Ciastkovej kniZnice, otvori sa
online katalog knih ¢iastkovej kniznice spracovanych v systéme.
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V katalogu si mozno klikom na tlac¢idlo Najst vyhl'adat’ vSetky knihy.
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Na vyhl'adanie konkrétnej knihy pouzijeme vhodné vyhl'adavacie kritérium ( meno autora,

nazov, predmet).
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6. Vystupy - v module vypozicky je mozné vyuzit’ dva vystupy :
CKN - prehlad vypozi¢anych dokumentov
CKN - prehlad vypoziciek z CKN podl’a Citatel’a

V Menu vyberieme moznost’ Vystupy.
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V okne Vystupy vsetky riadky vyplnime cez ponuku, ktora sa zobrazi klikom na $ipku

v pravej Casti riadku.V riadku Databaza vyberieme kritérium Transakcie, v riadku Vystup
kritérium CKN — prehlad vypozicanych dokumentov, Selekéné Kkritéria v spodnej Casti su uz
nastaveng, je potrebné vybrat’ len v riadku Oddelenie Vase pracovisko a potvrdit’ OK.
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fiter: s ecurityNO. userpra21, SpUTR trxto = V &8 lod1 = CKN_PRA21 848 Kittv report: spu_s_tVypDoc.f3

For. & CKN Signatirs Prir. &islo Nizov Datum vjp.  Citater
5-80704 Zaklady architektiry a stavitelsta 19.03.2M3 Bumbalovi Maria
CKNS 5 pokus 0w katalogizacia 19.03.2013 Bumbalows Maria
581133 581133 Chemickeé nazvoslowe. rownice a 09.042013 Bumbalowa Maria
ypodty
S-81440 Struk turina botanika 09.04.2013 Bumbalows Maria
4 ao33a1 4gazal Anglicko-siovensky a 09.042013  Jakubcowd
slovensko-anglicky weckow siovnik Slavomira
CKN 14 14 Sepaty a wknky 20.05.2013  Bumbalovi Maria
CKN 11 1 Pokus21 21.05.2013 Bumbalovi Maria
CHN 12 12 Pracowné prive 21052012 Bumbalond Maria
CKN 15 15 Préavo Eurdps kej Gnie 2105203 Pokus Libor
CKN 18 18 Nemecko-slovensky. 280052013  Zshorska Ida
slovensko-nemecky velky slownik
7 M-583028 584507 Rist enia regiondinych dispart 3 20052012  Bumbaloul Maria
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V pripade vystupu CKN — prehl’ad vypoziciek z CKN podPa ¢itatel’a, postupujeme
podobne:

V okne Vystupy vyberieme v riadku Databaza kritérium Transakcie, v riadku Vystup
kritérium CKN — prehlad vypoziciek z CKN podla citatela, v selekénych kritériach je
potrebné v riadku Oddelenie vybrat' Vase pracovisko, do riadku Meno ¢itatel’a napisat’
priezvisko a meno Citatela a potvrdit’ OK.
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k z CKN podra Citatefa

filter: securityNO, user pra21,SpuTn trxto = V && lod1 = CKN_PRA21 & TOZa report: spu_s_tVypGtCKN 3
= Bumbalova Méria

Prehfad vypo:

Vipolidka Nawat Pord CKN  Signatira Prir. Sislo Nazow Cena
16.03.2013 19.03.2015 5-80704 Zklady architektiny 3 stavitelsta 1158115
10.03.2013 10.03.2015 CKENS =) pokusova katalogizacia €
02.04.2013 09.04.2015 581133 581133 Chemické nazvoslovie, rovice 3 284.00€
wpodty
09.04 2013 00.04.2015 5-81440 Strukturdina botanika T4#74.00
20.05.2013 20.05.2015 CKN 14 4 Sepoty a vikiky €
21.05.2013 21.06.2015 CKN 11 1" Pokus21 €
21.05.2013 21.05.2015 CKN 12 12 Pracowné priva 12€
20.05.2013 20052015 7 M-5a3028 584507 Riedenie regionainych disparit a 4D00€
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