Slovenska polnohospodarska kniznica pri SPU v Nitre

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Poslanie a ¢innost’ SIPK

Slovenska pofnohospodarska kniznica (dalej len SIPK alebo len
kniznica) je $8pecializovanou vedeckou kniZznicou pre oblast
polnohospodarstva s celoslovenskou pésobnostou, ustrednou
kniznicou a informaénym pracoviskom Slovenskej polnohos-
podarskej univerzity v Nitre (dalej len SPU).
Poslanim kniznice je zabezpecovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vsetkych druhoch nosiCov; poskytovat sluzby zamerané
na uspokojovanie kulturnych, informaénych, vedeckovyskumnych
a vzdelavacich potrieb verejnosti; podporovat celozivotné vzdelavanie
a duchovny rozvoj ludi.
Kniznica poskytuje sluzby Sirokej verejnosti — jednotlivcom aj
institdciam.
Clanok 2
Knizni¢né fondy a zariadenie SIPK

Kniznica ziskava, spracuva, archivuje a spristupfiuje univerzalny fond
zo slovenskej a svetovej produkcie v sulade s obsahovou profilaciou
SPU so $pecializaciou na oblast polnohospodarskych vied a
interdisciplinarne vedné discipliny v tlacenej a elektronickej forme.
Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy su majetkom SPU v Nitre.
Navstevnik kniZnice je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 3
Sluzby kniznice

SIPK poskytuje tieto sluzby:

1.

Vypozi€éné sluzby

e absencné — mimo budovy kniZnice,

e prezenéné — v priestoroch Studovni kniZnice,

e cirkulagné — poZiCiavanie jednotlivych Cisel periodik kniZniciam a
institiciam, najma pracoviskam SPU,

e rezervovanie dokumentov,

e medziknizni¢na a medzinarodna medziknizni¢na vypozicna
sluzba,

e elektronické doru€ovanie kopii.

A

Bibliografické sluzby
e tvorba bibliografickych databaz,
e registracia publika¢nej ¢innosti a ohlasov zamestnancov SPU,
o tematické reSerSe z vlastnych informaénych zdrojov a
zahrani¢nych databaz,
e citatné reSerSe.
Informaéné sluzby
pristup k elektronickym informaénym zdrojom,
informacné vzdelavanie,
konzultaénd sluzba,
referencéné sluzby, (online podpora, sluzba Spytajte sa kniznice).
Pristup k internetu
Reprografické sluzby sa poskytuju v zmysle Zakona 618/2003 Z.z. o
autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom pre
vedecké, Studijné a kulturne potreby Citatelov z dokumentov vo
fondoch kniznice.

Clanok 4
Podmienky poskytovania sluzieb

Zakladné sluzby poskytuje kniznica registrovanym Citatelom
bezplatne. Dalie sluzby su spoplatfiované podla Cennika sluZieb
SIPK.

Niektoré Specializované sluzby, najmad reSerSné a referentné,
poskytuje kniZnica aj neregistrovanym citatefom.

Zamestnancom SPU su sluzby kniznice poskytované za osobitnych
podmienok.

Pristup k internetu poskytuje kniznica registrovanym Citatefom,

a Studentom azamestnancom SPU tak na jej vlastnych, ako aj
sukromnych zariadeniach (notebooky a pod.) v sulade s Pravidlami
pre pracu v pocitacovej sieti SPU.

Internet sluzi predovSetkym na Studijné a vzdelavacie ucely. Je
zakazané prezeranie stranok propagujucich nasilie, rasovu
neznasanlivost, fasizmus a pornografiu.

Clanok 5
Registracia

Citatelom kniznice sa moze stat

o fyzicka osoba od 15. roku veku (vynimku z tohto ustanovenia
mdze na zaklade pisomnej ziadosti udelit riaditel),

e pravnicka osoba (institlcia, organizacia, podnik).



Podmienkou registracie Citatela, fyzickej osoby, je predloZzenie
obCianskeho preukazu, prip. porovnatelného dokladu, najma pasu
(plati pre ob¢anov inych Statov ako SR) a podpisanie prihlasky
Citatefa.

Podmienkou registracie Citatela, pravnickej osoby, je podpis prihlasky
Citatela Statutarnym zastupcom pravnickej osoby, peciatka pravnickej
osoby alebo jej samostatnej administrativnej zlozky, podpis
pracovnika povereného zabezpelovat kontakt s kniznicou a jeho
preukazanie sa ob&ianskym preukazom.

Podpisanim prihlasky sa Citatel zavazuje, Zze bude plnit ustanovenia
knizni¢ného poriadku.

Kniznica sa zavazuje dodrziavat Zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych udajov.

Citatelom sa stdva ob&an zaregistrovanim v databaze &itatelov a
Uhradou registraéného poplatku podla Cennika sluzieb SIPK.
Registracia Citatela je platna 365 dni, po uplynuti tejto lehoty treba
poziadat o jej predizenie.

Kniznica umozfiuje aj 24 hodinovu registraciu Citatela s obmedzenym
rozsahom poskytovanych sluZieb.

Clanok 6
Identifikacna karta citatefa

Funkciu identifikadnej karty &itatefa (IKC) plnia &ipové karty typu
MIFARE

preukaz Studenta,

preukaz zamestnanca,

knizni¢ny pas,

Cipové karty prepravcov,

e (Cipova karta — Citatel'sky preukaz vydavany SIPK.

IdentifikaCna karta Citatefa sa aktivuje po vyplneni prihlasky Citatela a
zaplateni registracného poplatku

Aktivovana IKC opraviuje &itatela na vyuZivanie sluZieb kniznice
v plnom rozsahu a na vstup do jej vybranych priestorov.

IKC je neprenosna. Na overenie totoZnosti pouzivatela méa pracovnik
kniznice pravo vyziadat si obgiansky preukaz. Za zneuzitie IKC
zodpoveda jej drzitel.

Stratu IKC je povinny ohlasit’ kniznici.

Clanok 7
Prava a povinnosti Citatel'a

Registrovany Citatel ma pravo vyuZzivat knizni€no-informaéné sluzby
a fond kniZnice v sulade s Vypoziénym poriadkom SIPK.

Citatel ma na zaklade platnej identifikadnej karty Gitatela pristup do
v8etkych Citatelskych priestorov kniznice. Do knizni¢nych skladov
Citatel pristup nema.

Citatel je povinny zachovavat knizniény poriadok, pokyny pracovnikov
kniznice a podrobit’ sa opatreniam, potrebnym na udrZanie poriadku a
ochrany majetku kniznice. Je povinny vo vSetkych priestoroch
zachovavat ticho a poriadok.

Citatel je povinny zmenu svojho mena a bydliska ohlasit’ kniznici. V
opacnom pripade je povinny nahradit vSetky naklady, ktoré kniznici
vzniknu zistovanim tychto udajov.

Ak Citatel tieto ustanovenia nedodrziava, méze byt do¢asne, alebo aj
trvale zbaveny prava pouzivat sluzby kniZznice. Tym nie je zbaveny
povinnosti nahradit zapri€inenu Skodu a zodpoveda za fu podfa
platnych pravnych predpisov.

Pravo navstevovat kniznicu a pouzivat jej sluzby mozno Citatelovi
odobrat aj z hygienickych dévodov.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Druhy vypoziciek

Vypozi¢ky sa uskuto€riuju v sulade s poslanim, odbornym zameranim
kniznice a s poziadavkami zabezpe€enia ochrany jej fondov. O
spbdsobe vypoZi€¢ky rozhoduje kniznica.

Udaje o dostupnosti dokumentov su su&astou jej informadného

systému.

Kniznica vypozi€iava dokumenty absenéne — mimo budovy kniZnice a

prezencne - v Studovniach.

Absencne sa nepozi€iavaju najma

e viazané a neviazané periodika,

e konzervatné exemplare slovacik s polnohospodarskou tematikou,

e Specialna literatura - vedecko-kvalifikacné prace a vyskumné
spravy,

o dokumenty zaradené do fondov Studovni a priru¢nych kniznic,

e dokumenty vypoZi€ané z inych kniznic prostrednictvom MVS a
MMVS, ak pozi€iavajuca kniznica stanovi ako podmienku
prezencnu vypozicku.

O pripadnych vynimkach rozhoduje veduca oddelenia sluzieb.

Cudzim Statnym prislusnikom s kratkodobym pobytom v SR sa

absencne poziCiavaju dokumenty na zaklade kaucie, stanovenej vo

vyske ceny dokumentu.

Citatefom s 24 hodinovou registraciou sa absenéné vypozicky

neposkytuju.



Clanok 9
Medziknizni€na vypozi¢na sluzba

Ak citatel poziada o dokument, ktory nie je vo fonde kniznice ani v ingj
kniznici v meste, sprostredkuje kniznica na poZiadanie C(itatela
vypozianie diela cestou MVS z inej kniznice v Slovenskej republike
podla smernic platnych pre MVS. Naklady spojené s touto sluzbou
hradi Citatel.

Ak Ziadany dokument nema ani jedna kniZznica v Slovenskej
republike, mozno na Ziadost' Citatela a s prihliadnutim na dolezitost
vypozi¢ky, vypozi€at dokument prostrednictvom medzinarodnej
medziknizniénej  vypozi€nej sluzby podla platnych dohdd
Medzinarodnej asociacie knihovnickych spoloc¢nosti (IFLA). Naklady
spojené s touto sluzbou hradi Citatel.

Kniznica, ktora dokument prostrednictvom MVS pozi€iava, ma pravo
regulovat pocet vypoziCiek jednej ziadajucej kniznici, pripadne
jednému jej Citatefovi s ohladom na potreby ostatnych  itatefov a
poziadavky dalSich kniznic.

KniZnica, ktora Ziada o vypoZiCanie dokumentu prostrednictvom MVS
i Citatel, ktorému sa dokument pozi€al, su povinni zachovavat' vSetky
vSeobecné i individudlne podmienky stanovené kniznicou, ktora
dokument poZi¢ala.

PrediZenie vypoziénej lehoty v ramci MVS Ziada na Ziadost &itatela
kniznica, ktora dokument pozi¢ala. V MMVS, ak nebola
sprostredkovatelom sama kniznica, kniznicu, ktora vypozi¢ku
sprostredkovala.

Vypozi€ky a xerokopie €lankov zinych kniznic su ucétované podla
fakturacie kniznice, ktora MVS poskytla. Ziadatel hradi aj naklady na
postovné podla Cennika sluzieb SIPK.

Clanok 10
Spésoby poziciavania

Vypozi¢ky (okrem dokumentov v Studovniach) sa realizuju na zaklade
elektronickej objednavky - Ziadanky.

Ak poZadovany dokument nie je mozné objednat cez elektronicky
kataldg kniznice, objedna si ho Citatel na papierovej Ziadanke po jeho
vyhladani v listkovych katalégoch.

Kniznica vyhlada a vypoziCia dokument Ccitatelovi v Case, ktory
zodpoveda jej prevadzkovym podmienkam.

Citatel je povinny prevziat si dokument do 10 dni vratane dna
podania Ziadanky, ak sa nedohodlo inak.

Citatelovi sa dokumenty absenéne pozigiavaju po predloZeni
identifikacnej karty Citatela a podpisani vypozi¢nej potvrdenky.
Potvrdenka o vrateni dokumentu sa vyda Ccitatefovi iba na jeho
poZiadanie.

VypozZiCané dokumenty si méze Citatel rezervovat prostrednictvom
elektronického katalégu.

Absencne, mimo budovy kniznice, mézu mat Studenti vypozi¢anych
najviac 30 zvazkov, ostatni Citatelia 10 zvazkov dokumentov.

Clanok 11
Vypozi¢na lehota

Vypozi¢na lehota pre knihy je spravidla 30 dni, pre skripta a u€ebnice
186 dni.
Kniznica méze stanovit kratSiu vypozi¢nu lehotu, v odévodnenom
pripade tiez vyZadovat bezodkladné vratenie dokumentu pred
uplynutim stanovenej lehoty.
Vypozi¢nu lehotu vSetkych bezne pristupnych dokumentov mozno
predizit trikrat, uéebnicovej literatury dvakrat. V odévodnenych
pripadoch mozno C¢Citatefovi povolit novu vypoZzicku toho istého
dokumentu ak ofi nema zaujem iny Citatel. Nova vypozZiCka sa mdze
realizovat’ len po predlozeni dokumentu.
PredlZzovanie vypozZiCiek (prolongaciu) realizuju Citatelia samostatne,
prostrednictvo knizni€no-informaéného systému.
V pripade nedodrzania vypoziénej lehoty knizni¢no-informacény
systém generuje upomienky, za ktoré kniznica ucltuje sankéné
poplatky podla platného cennika sluzieb. Systém generuje upomienky
nasledovne:

1. upomienka — 20 dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty

2. upomienka — 40 dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty

3. upomienka — 60 dni po uplynuti vypoZi¢nej lehoty

4. riaditelska — 100 dni po uplynuti vypoZiénej lehoty.
Upomienky 1 a 2 nie su posielané postou. Informacia o terminoch
vratenia a vygenerovanych upomienkach je su€astou konta Citatela
v kniZni€¢no-informaénom systéme.
Sankéné poplatky za upomienky, resp. za nedodrzanie vypozi¢nej
lehoty je Citatel povinny uhradit’ pri navsteve kniznice.
Po tretej upomienke sa v knizni¢no-informaénom systéme zablokuje
konto Citatela, po riaditelskej upomienke sa pozastavi jeho €lenstvo
v kniZnici.
Ak ani po riaditel'skej upomienke Citatel nevrati vypoZzicany dokument,
vymaha sa jeho vratenie v sulade s Obc&ianskym zakonnikom.



Clanok 12
Ruéenie Eitatel'a za pozi€any dokument

Vypozicka dokumentu je neprenosna. Citatel nesmie vypoZigany
dokument poziciavat dalS§im osobam.

Citatel je povinny vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom
ho prevzal. Pri vypoZi¢ani si ho ma prezriet a vSetky zavady hned
ohlasit. Ak to neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskér zistené
zavady a je povinny uhradit kniznici naklady na opravu dokumentu
ako pri strate (CI. 13).

Vypozi¢any dokument moze Citatel vynimocCne vratit aj poStou ako
poistenu zasielku.

Studentom SPU v Nitre, ktori kong&ia $tudium, vyda kniZznica na
poziadanie potvrdenie o vrateni vypoziCanych knih.

Clanok 13
Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne ohlasit kniznici poskodenie alebo

stratu dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit 8kodu v zmysle

prislusnych ustanoveni Obc&ianskeho zakonnika.

Kniznica poZaduje nahradenie Skody tymito formami:

e dodanim vytlaéku toho istého dokumentu v rovhakom vydani a
vazbe, alebo viazanej fotokopii,

e dodanim rovnakého dokumentu iného vydania, iného dokumentu
v rovnakej cene,

e finan¢nou nahradou.

Zaroven s nahradenim Skody zaplati €itatel manipulaény poplatok

podla cennika sluzieb.

Clanok 14
Elektronické informacné zdroje

1. KniZznica  poskytuje  registrovanym  Citatelom,  vSetkym
zamestnancom a Studentom SPU pristup k licencovanym
elektronickym informa&nym zdrojom (EIZ).

2. EIZ mozno vyuzivat len na osobné ucely, licenéné podmienky
vymedzuju pouzitie EIZ ako pravo stahovat, prehliadat,
kopirovat, vytlacit alebo ulozit' jednotlivé képie ¢lankov, kapitol a
pod. v primeranom rozsahu, pre vlastnu potrebu.

3. Pristup klicencovanym EIZ sa realizuje lokalne (v sieti SPU)
alebo vzdialene (mimo siete SPU). Vzdialeny pristup k EIZ m6zu
vyuzZivat vyluéne registrovani Citatelia za vopred stanovenych

N -~

podmienok. V pripade ich poruSenia mdze kniznica vzdialeny
pristup zrusit.

4. Citatelia kniZnice, zamestnanci a $tudenti SPU vyuZivajuci

licencované EIZ musia reSpektovat podmienky uréené kniZnicou
a licen¢né podmienky poskytovatelov. Za ich pripadné porusenie
nesu plnu zodpovednost.

PORIADOK STUDOVNI

Clanok 15
Pristup do studovni

5. Pristup do Studovni je povoleny na zaklade platnej identifikacnej
karty Citatela.

6. Do Studovne ucebnicovej literatury a Studovne periodik (Tr. A.
Hlinku) je povoleny vstup aj neregistrovanym Citatefom, drzZitefom
platného preukazu Studenta. Neregistrovani Citatelia mézu
vyuzivat Studovne iba na pracu s vlastnymi materialmi.

7. Navstevnici Studovni su povinni odlozit' kabaty, tasky, aktovky a
pod. na uréené miesto.

8. Citatel nesmie v §tudovni pouZivat pracovné pomdcky, ktorymi
moze poskodit dokumenty alebo inventar Studovne.

9. Do priestorov Studovni sa nesmu prinasat a konzumovat napoje a
potraviny. Ich konzumacia je povolena len vo vyhradenom
priestore kniznice.

10. Navstevnici Studovni su povinni zachovavat ticho, brat ohlad na
ostatnych pouzivatefov Studovne a riadit sa pokynmi pracovnikov
kniznice. V priestoroch Studovni nie je povolené telefonovat.

Clanok 16
Prava a povinnosti ¢itatel'a v Studovniach

Navstevnik Studovne ma pravo pouzivat len jedno pracovné miesto.
Citatel ma pravo v $tudovni vyuZivat

e priruéné fondy Studovne,

e vyloZené noviny a Easopisy,

e dokumenty z knizni¢nych skladov,

e vybrané technické zariadenia.

Dokumenty z fondu jednej Studovne nie je mozné prenasat do inych
Studovni.

Do dokumentov v Studovniach sa nesmu robit Ziadne zasahy, ani sa
nesmu poSkodzovat. V pripade poSkodenia dokumentu, musi Skodu
uhradit’ Citatel.



5. Kniznica mbze regulovat rozsah objednavok a vypoziCiek na
prezen¢né S&tudium zo skladov so zretelom na prevadzkové
podmienky.

6. Citatel je povinny pri prichode a odchode zo $tudovne predloZit
pracovnikovi kniznice prinesené vlastné dokumenty, na poZziadanie
aj technické zariadenia.

Tento knizniény poriadok nadobtda u€innost’ diiom 21. 9. 2009



